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準備

①まずPowerPointを使用して発表用スライドを作成します。

②マイク機能を使用できるパソコン、またはマイクを接続したパソコンを準備します。



録音開始

③発表用スライドを開き、上部のメニューから「スライドショー」→「スライドショーの記録」→「先頭から録音を開始」を選択し
ます。

④ウィンドウ「スライドショーの記録」が開きますので、「スライドとアニメーションのタイミング」と「ナレーション、インク、レーザーポ
インター」のチェックを入れます。「記録の開始」を押すと録音が開始されます。



録音中

⑤通常の発表と同様に、スライ
ドショーを操作しながら録音しま
す。

⑥録音中は、ウィンドウ「記録
中」が開き、録音時間が表示さ
れます。このウィンドウの「×」を
押すか、スライドショーを終了す
ると、録音が終了します。



録音後

⑦録音されたスライドには、右
下に音声マークが入ります。



録音後の修正

⑧録音後、特定のスライドだけ録音をやり直したい場合は、上部のメニューから「スライドショー」→「スライドショーの記録」
→「現在のスライドから録音を開始」を選択します。ウィンドウ「記録中」の「×」を押すか、「ESC」キーを押してスライドショー
を終了したスライドまで上書きされます。（PowerPointの録画データはスライド別に収録されているので、やり直したスライ
ド分のみ上書きされます。）



録画データ作成

⑨録音されたスライドを開き、上部のメニューから「ファイル」→「エクスポート」→「ビデオの作成」から、「インターネット品質」を
選択したうえで、「ビデオの作成」を押してください。「名前を付けて保存」からファイルの種類「MPEG-4ビデオ」で保存し、正
常に再生されることを確認してください。


